BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

HOC VIEN QUAN LY GIAO DUC
Sé: 04 /QD-HPHV Ha Ngi, ngay (3 thdng 01 ndm 2021

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché thye hién dén chii trong hoat dong
ciia Hoc vién Qudn ly gido duc

HOI PONG TRUONG HQC VIEN QUAN LY GIAO DUC

Ciin cif Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phii vé thuc hién
hanh chinh nha nuede va don vi sw nghiép cong lg‘g;

dén chi: trong hoat dgng cua co quan
TTg ngay 03/4/2006 cua Thi tuéng Chinh phit vé viéc

Can cir Quyét dinh s6 501/0D-

thanh Idp Hoc vién Quadn ly gido duc;
Cén ctr Théng tw s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 1 9/5/2020 ctia B¢ Gido duc va Dao tgo

huong dén thiee hién ddn chii trong hoat dong ctia co s¢ gido duc cong ldp;
Can cir Qwét dinh sé 2938/0D-BGDDT ngay 07/10/2020 cua Bo truceng B¢ Gido duc

va Ddo tao vé viéc cong nhdn Hi dong truong Hoc vién Quan ly gido duc nhiém ky 2020 -

2025,

Cain cit Quyét djnh sé 12/0D-HDHYV ngay 30/12/2020 ciia Hpi dong Hoc vién vé vige

ban hanh Quy ché Té chire va hoat déng ciia Hoc vién Qudn Iy gido duc;

Hoc vién Quan Iy gido duc”;
Theo dé nghi ciia Thi ky Hpi dong triweomg Hoc vién Qudn Iy gido duc.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché thyc hién dén chu trong hoat
dong ctia Hoc vién Quan ly gido duc”. | -
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh s6 1094/Qb-
HYQLGD ngdy 18/10/2019 ctia Giam déc Hoc vién Quan ly gido duc vé viéc ban hanh Qu
che thuc I:Ién dan chfl trong hoat déng ctia Hoc vién Quan ly gido duc. | ’
) Dieu 3. Hi dong treomg, Ban Giam déc Hoc vién; céc don vi, t chirc doan thé va toan thé
vién chirc, ngudi lao ddng, ngudi hoc clia Hoc vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ /;/

Noi nhin:
- Dang ity Hoc vign; TM. G HQC VIEN
- Nhu Piéu 3; ‘ /

o/ HOC VIEN

- Liu: VT, TCCB, HPHV.
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BQ GIAO DUC VA PAO TAO
HOQC VIEN QUAN LY GIAO DUC

QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PQONG
CUA HQC VIEN QUAN LY GIAO DYC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04 /QD-HDHYV ngdy 43 thdng 01 ndm 2021
cua Hpi dong truong Hoc vién Quan ly gido duc)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twgng ap dung
1. Quy ché nay quy dinh thuc hién dan chu trong hoat dfng ctia Hoc vién Quan ly
gido duc (sau ddy goi tit 1a Hoc vién) bao gdm: dan chu trong Hoc vién; dan chii trong
quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan, don vi, td chire ¢6 lién quan.
2. Quy ché nay ap dung dbi véi tit ca cac td chirc, don vi, nha gido, cén b
quan ly, vién chirc, ngudi lao dong va ngudi hoc cia Hoc vién.
Piéu 2. Muc dich thye hién din chii trong hoat dong ciia Hoc vién
1. Phat huy quyén 1am chi ctia nha gi4o, cin b quan ly, vién chirc, ngudi lao
dong, nguoi hoc; nang cao trach nhiém cua Gidm dbc Hoc vién, cia céc trudng don vi
va nguoi ding dlu céc tb chic, doan thé trong Hoc vién.

2. Tang cuong né nép, ky cuong, ky luit trong hoat dong ciia Hoc vién, gbp
phan xay dung méi trudng gido duc than thién, lanh manh, ning cao chét lugng gido
duc, dao tao; phong chbng céc hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, léng phi, quan li€u, cira
quyén.

Pidu 3. Yéu ciu ciia vigc thue hién dén chii trong hoat ddng cia Hoc vién
1. Thuc hién dan chu trong hoat dong ciia Hoc vién phai gén lién véi viée bao
dam sy lanh dao ctia Pang thong qua Péng ty, Chi ty; chip hanh nguyén tic tip
trung dén chii; phat huy vai tro cia Hoi dong treong, Gidm déc Hoc vién, Trudng don
vi va ctia céc tb chirc doan thé trong Hoc vién.
2. Dan chii trong khuén khé cta Hién phép va phap ludt; kién quyét xir ly
nhitng hanh vi loi dung dan chi vi pham phép luat, xAm pham quyén, lgi ich hgp phép

chinh dédng cia vién chirc va ngudi hoc, can trd viéc thuc hién nhiém vy cua Hoc
vién.
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Chuong I1 ’
THUC HIEN DAN CHU TRONG NOQI BO HQC VIEN
Muc 1

TRACH NHIEM CUA GIAM POC HQC VIEN, NHA GIAO,
CAN BO QUAN LY, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG,

HOI PONG TRUONG VA CAC PON VI, TO CHU'C TRONG HQC VIEN

Pidu 4. Trich nhiém ciia Gidm déc Hoc vién
1. Thyc hién nhiém vu va quyén han ctia Gidm déc Hoc vién theo quy dinh cia

.l . A 5 A A A L o A 0 A
Luét Gido duc, Luat Gido duc dai hoc, Ludt stra d6i, bo sung mot so di€u cuia Ludt

Gi4o duc dai hoc va cic quy dinh cia phép luat c6 lién quan.
2. Thyc hién dan chu, cdng khai trong quén 1y, diéu hanh hoat dong ctia co s& gido

duc; trong quén ly, sir dung, dio tao, bdi dudng, thuc hién ché d9, chinh sach d6i véi nha

gido, cdn bd quan ly, vién chirc, ngudi lao dong va ngudi hoc theo quy dinh ctia phap luét.
3. Tb chirc cic cudc hop giao ban dinh ky d& danh gia két qua thyuc hién céc

nhiém vu dugc giao va dé ra nhiém vu, giai phép chii yéu phai thuc hién trong thai

gian tdi cua Hoc vién. :
4. Ling nghe y kién phan 4nh, phé binh ciia nha gido, can bd quén 1y gido duyc,
vién chirc, ngudi lao dong va ngudi hoc. Khi nha gido, can bd quan ly, ngudi lao

dong, ngudi hoc ding ky duge gip va c6 ndi dung, Iy do cu thé phai bd tri thoi gian

thich hop dé giip va trao dbi.
5. Chi dao viéc cung cép diy du, kip thoi nhing thong tin, tai liéu, cach thic td

chire thuc hién, trach nhiém thyc hién va trach nhiém giai trinh nhitng ndi dung cong

viéc trong Hoc vién. |
6. Chi dao, xem xét, xtr Iy kip thoi cdc khicu nai, t6 céo, kién nghi cta nha gido,

can by quan ly, vién chirc, ngudi lao dong, ngudi hoc va kién nghi ciia Ban Thanh tra
nhin dan; kip thdi béo cdo co quan c6 thim quyén nhitng vén d& khéng thudc thim

quyén.
7. Chi dao, xem xét, xir ly kip thoi nguoi ¢6 hanh vi céan tré viée thuc hién dan

chu trong hoat dong ctia Hoc vién va ngudi c6 hanh vi tra thy, tra dap nha gido, cén
b6 quén ly, vién chirc, ngudi lao ddng va ngudi hoc khiéu nai, té c40, kién nghj theo
quy dinh ctia phdp lut.
8 Guong~m§u, di dau trong viéc dAu tranh phong chong nhimg biéu hién cira
quyeén, sich ?hiéu, thanh kién, tri dap, gibu giém, bung bit, 1am sai 1&ch sy that, lam
tri nguyén tdc va nhing biéu hién khong dén chu khéc trong Hoc vién,
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9. Phéi hgp véi Cong doan Hoc vién t4 chirc héi nghi vién chirc, ngudi lao
dong méi nim mot 14n vao diu nam hoc theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6
04/2015/ND-CP ngay 09 thédng 01 ndm 2015 cia Chinh pht vé thyc hién dén chu
trong hoat ddng clia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép cong ldp va
céc quy dinh khac c6 lién quan.

Pidu 5. Trach nhiém ciia nha gido, cin b) quin ly, vién chirc va ngudi lao

dong
1. Nghiém chinh chép hanh ndi quy, quy ché ctia Hoc vién; thyc hanh tiét kiém,
chéng lang phi; thyrc hién céc quy dinh vé nghia vy, dao dirc nha gido, quy téc Umg X1,

nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép.
2. Péng gbp ¥ kién trong hoat dong ciia Hoc vién; ¥ kién déi véi Gidm ddc dé
xay dung Hoc vién trong sach, vimg manh.

3. Béo cdo ngudi c6 thdm quyén khi phét hién hanh vi vi pham phép luét trong

hoat dong ctia Hoc vién.

Pidu 6. Trich nhiém ciia Hpi dong trudng

1. Héi dbng trudng Hoc vién Quan 1y gido duc cd trach nhiém ban hanh va
gidm sat viéc thye hién quy ché dén chi trong hoat dong ciia Hoc vién.

2. Cung Gidm dbc Hoc vién théng nhit huéng giai quyét nhimg van dé vuéng
méc chua duoc giai quyét hoiic giai quyét chua théa dang trong thuc hién dén chu &
Hoc vién.

Piéu 7. Trach nhi¢m ciia Trudng ciac don vi thudc va trwe thude Hoc vién

1. Tham muu, d& xuit nhitng bién phap gitip Gidm déc Hoc vién thuc hién quy
ché dan chu ciia Hoc vién.

2. Chap hanh va td chirc thyc hién dan chii trong don vj.
3. Thuc hién nghiém 1€ 16i 1am viéc trong don vi, gitra cac don vi v6i nhau;
thuc hién ddy dii chirc ning, nhiém vy cta don vi.
Diéu 8. Trich nhiém ciia ngudi dirng diu doan thé, td chirc va Ban Thanh
tra nhin dan trong Hoc vién
1. Ngudi dimg dau doan thé, td chirc trong Hoc vién ¢6 trach nhiém:
a) Phéi hop véi Gidm dbc Hoc vién trong vi€c tb chirc, thyc hién quy ché dan
chu trong hoat dong ciia Hoc vién;

b) Nang cao chit lugng sinh hoat ciia cdc doan thé, cac td chire, dan chu ban

bac céc chii trirong, bién phép thyc hién céc nhiém vu ctia Hoc vién.

2. Ban Thanh tra nhan dan cé trach nhiém gidm sat, kiém tra vi€c thye hién quy
ché dan cho, ling nghe y kién cia quin chung, phat hién nhu'ng vi pham quy ché dén
chi trong Hoc vién, dé nghj Gidm déc Hoc vién giai quyet Trong trudng hop Gidm
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dbc Hoc vién khéng giai quyét hojc giai quyét khong ding quy dinh thi b4o cdo Hdi
ddng trudmg Hoc vién xem xét, trudng hop Hoi ddng trudng Hoc vién va Gidm déc
Hoc vién khong gidi quyét hodic giai quyét khong diing quy dinh thi bdo cdo B Gido

duc va Pao tao xem xét, quyét dinh.
Muc 2

NHUNG VIEC GIAM POC PHAI CONG KHAI,
HINH THUC VA THOI PIEM CONG KHAI
Pidu 9. Nhirng viéc Gidm doc Hoc vién phai cong khai
1. Nhitng viéc phai cong khai dé nha gido, cdn b$ quan 1y, vién chirc va ngudi lao

dong biét:
a) Chu truong, chinh sich cia Pang va phdp luét cia Nha nudc lién quan dén

hoat dfng ctia Hoc vién;
b) Céc ndi quy, quy ché ctia Hoc vién;
¢) Ké hoach niam hoc, hoc ky, thang, tuin; ké hoach, dé an, dy 4n, chién lugc

dinh huéng phat trién ciia Hoc vién;

d) Kinh phi hoat ddng hing nim, bao gdm céc ngudn kinh phi do ngén sich nha
nuéc cdp va cic ngudn tai chinh khéc; quyét todn kinh phi hing niim; tai sin, trang
thiét bi; két qua kiém toan ctia Hoc vién;

&) K& hoach tuyén dung, ddo tao, bdi dudng; quyét dinh b nhiém, biét phai, tir
chirc, mién nhiém, thay déi chirc danh nghé nghiép, thay dbi vi tri viéc 1am, di cong
tdc nudc ngoai, gidi quyét ché dj, ning béc luong, thing hang, khen thudng, ky luét,
théi viéc, nghi huu déi véi nha gido, cén bd quén 1y, vién chirc va ngudi lao dong;
viéc d4nh gia, xép loai, hop ddng lam viéc, chAm dut hop ddng lam viéc;

e) Céc vu viéc tiéu cyc, tham nhiing trong co s& gido duc da dugc két luan; ban ké
khai tai san, thu nhip cia ngudi ¢ nghia vu phai ké khai theo quy dinh ctia phép luit;

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khidu nai, té cao trong Hoc vién;

h) Két qua tiép thu y kién clia nha gido, c4n bd quan ly va ngudi lao dong vé
nhimg van d& thudc thdm quyén quyét dinh cta hiéu truéng dua ra liy v kién nha
gido, can b quén Iy, vién chirc va ngudi lao dong quy dinh tai Didu 11 ctia Quy ché

nay;
i) Vin ban chi dao, diéu hanh cua co quan quén 1y cép trén lién quan dén céng

viéc ctia Hoc vién.
2. Nhimg viéc phai cong khai dé ngudi hoc, co quan quén 1y nha nuéc ¢6 thim
quyén va x4 héi tham gia gidm sét, danh gi4 Hoc vién theo quy dinh ctia phép luét:
a) Nhimg viéc dugc B trudng Bd Gido duc va Pao tao quy dinh tai Quy ché thyc
hién cong khai d6i véi co s& gido dyc va dao tao thude hé théng gido duc quéc dén;
+
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b) T4t ca céc quy dinh ctia Hoc vién lién quan dén viéc hoc tap ciia ngudi hoc
theo quy dinh cia phép luét;

c) Két qua kiém dinh chit lugng gido dyc.

Piéu 10. Hinh thikc, thoi diém va théi gian cong khai

1. Hinh thirc cong khai
Cin ctr dic diém, tinh chét hoat dong va ndi dung phai céng khai, Hoc vién 4p

dung mot, mét s hoic tt ca céc hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai co s& gido duc;
b) Théng béo tai hdi nghj vién chirc va ngudi lao dong ciia Hoc vién; thong bao

tai doi thoai ciia Hoc vién;
¢) Thong bao bang vén ban gii toan thé nha gido, can bd quan ly, vién chirc va

nguoi lao dong;
d) Thong béo cho trudng cic don vi truc thude va thudc Hoc vién va yéu cau

don vj théng béo dén nha gido, can by quan ly va nguoi lao dong lam vi€c trong cac
don vi do;

d) Théng bio bang vin ban dén ¢4p tiy, Ban Chép hanh Céng doan Hoc vién;

e) Dang tai trén trang thong tin dién tr hoic trén Egov (trang quéan 1y hanh

chinh dién tir) ciia Hoc vién;
g) Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua ngudi hoc phai duge Hoc vién

cong khai theo c4c hinh thirc phi hop véi ndi dung, phwrong thire, dbi tugng, quy mo
gido duc, dao taq.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

a) D6i v6i cic nhiing viéc phai céng khai cho nha gio, cén bd quén 1y, vién
chirc va ngudi lao déng duoc biét: chdm nhét 03 ngay lam vi€c. Truong hop dic biét
khéng qué 05 ngay ké tir ngay vin ban c6 noi dung vé céc viéc phai cong khai dugc
ban hanh hoic ké tir ngay nhén dugc vin ban cla co quan, don vi cép trén, trir nhiing
tai liéu mét theo quy dinh cla phép luat va trudng hop sit dung hinh thic théng bdo
tai hdi nghj vién chire va ngudi lao dong. P4i v6i vin ban nidm yét tai tru s& cia Hoc
vién thi phai thyc hién niém yét it nhét 30 ngay lién tuc ké tir ngdy niém yét;

b) Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tép clia ngudi hoc phai duge Hoc vién
cong khai véo thing 6 hing nim, dam bao ddy du, chinh xé4c va kip thoi trude khi

khai gidng n#m hoc mdi hogc khi c6 thay ddi i dung lidn quan.
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